Temeljem Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10, 19/14), Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o
fiskalnoj odgovornosti (NN 78/11, 106/12, 130/13, 19/15) ravnateljica Muzeja Cetinske krajine - Sinj donosi

PISANU PROCEDURU

o postupku utvrdivanja i naplate prihoda

Clanak 1.

Ovom Procedurom utvrduje se nacin i postupak utvrdivanja i naplate prihoda, a za koje knjigovodstveni servis
vrsi obracun, vodi analiticku evidenciju izdanih rac¢una i evidentira naplatu istih.

Clanak 2.

Prihodi se utvrduju i napla¢uju sukladno zakonskim propisima koristenjem programskih aplikacija
fakturiranje i salda konti, a vezano uz financijsku aplikaciju—Izvodi.

Clanak 3.
Prihodi Muzeja Cetinske krajine - Sinj su:
1) Op¢i prihodi i primici Splitsko-dalmatinske Zupanije

2) Prihodi tekuée pomoc¢i proracunskim korisnicima iz proracuna koji im nije nadleZan - Ministarstvo kulture,
Grad Sinj, Op¢ina Otok

3) Vlastita sredstva - prihodi od ulaznica
- prodaje brosSura
- izvodenje radova na arheoloskim istrazivanjima koji su dobiveni na natjec¢ajima
- kamata po videnju

4) Ostalo - Strucno usavrSavanje bez zasnivanja radnog odnosa, izvanredni prihodi te prihodi koji se
povremeno pojave

Clanak 4.

Procedura iz ¢l. 1 provodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisima nije drugacije odredeno:

Red. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

br.

1 2 3 4 5

1 Dostava podataka racunovodstvu Ravnateljstvo Narudzbenica, Tijekom godine
potrebnih za izdavanje racuna Ugovor, Voucher

2 Izdavanje racuna Racunovodstvo Racun Tijekom godine

3 Slanje izlaznog racuna Ravnateljstvo Knjiga izlazne 7 dana nakon ovjere

poste racuna




Evidencija-knjiZenje izdanih racuna | Rac¢unovodstvo IRA, Glavna knjiga | 7 dana
Evidentiranje naplate prihoda i Racunovodstvo IRA-Glavna knjiga, | 7 dana
pracenje po analitici Izvadak
Blagajnicki
izvjestaj-uplatnice
Utvrdivanje stanja dospjelih i Racunovodstvo, Izvod otvorenih mjesecno
nenaplacenih potrazivanja/prihoda | Ravnateljstvo stavaka
Upozoravanje(telefonski, mailom)i | Racunovodstvo- Opomene uz prilog | Tijekom godine
slanje opomena Ravnateljstvo konto Kkartica
partnera
Donosenje odluke o prisilnoj naplati | Ravnateljstvo Odluka o prisilnoj | Tijekom godine
naplati
Ovrha u skladu s ovr$nim zakonom | Ravnateljstvo uz Ovrsni postupak 15 dana nakon
angaZiranje kod javnog donosenja Odluke
odvjetnika biljeZnika
Clanak 5.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja kupca (mailom, telefonom, poStom) po osnovu neplaéenih racuna koje
isti ima prema Muzeju, a ako se duznik ne ocituje poduzimaju se daljnje mjere naplate u obliku prisilne

naplate.

Clanak 6.

Prisilna naplata potrazivanja provodi se u slu¢aju da duznik ne plati fakturu ili se ne ocituje po Opomeni ili
[0S-u u zadanom roku, a provodi je Odvjetnicki ured koji sastavlja Prijedlog za donosenje RjeSenja o ovrsi.

Ovrsni postupak se pokrece za pojedinac¢na dugovanja veca od 500,00 kn.

Clanak 7.

Ova procedura stupa na snagu i primjenjuje se danom donoSenja i dostupna je svim zaposlenicima na oglasnoj

ploc¢i Muzeja.

Ur. broj: 69/2015.
Sinj, 3.04.2015. god.

Ravnateljica:

Anita Librenjak




